
教授 / 學生國際交流
各系院所收集資料

操作戰略



第一步
國際處信件

您會從國際處的信件裡面看到相關注意事項，

煩請撥空閱讀。

信件裡面的網址連結請點選

將會帶您進入系統介面。

PS：此系統是國際處資訊平台的第一階段，

僅為收集資料，之後將會依您提供的資料持續

製作平台。若是有任何問題或意見，煩請不吝

回覆告知。



第二步
收資資料介面

進入介面後，請點選『新表格填寫』

進入表單填寫交流資料。

PS：每一位老師、學生皆一筆資料，

表單需要麻煩您，請逐筆填寫。感謝！



第三步
填寫資料

請協助將每一筆國際交流的資
料，逐筆各別填入。

每一位老師、學生各一張表單

此為建立資料庫之重要的一步，

雖然繁瑣但感謝您的配合。

PS：系所名稱將會自動帶入，
若是修改，資料將不會呈現。

有任何問題或是設定資料錯誤，
都請聯絡國際處。



第四步
確認資料

資料填寫完畢後，可以回到系統介面，

您將會看到剛剛填寫資料的呈現。

由於學生資料比較多，所以呈現時間會比較久。

老師及學生各別分區

超過5筆資料(老師)的話，資料將在第2頁，

有下拉式選單可以點選頁面。

PS：有任何問題或是設定資料錯誤，

都請聯絡國際處。



第五步
完成交流後

老師或是學生，已經完成交流的

請於該人員資料欄位最前方，

點選『交流完成資訊更新』，

進入修改表單。

除了『離開日期』的欄位需要填寫，

其它欄位，系統將自動帶入資料，

請協助確認資料是正確的。

請勿直接修改自動帶入的欄位，謝謝！

PS：有任何問題或是設定資料錯誤，

都請聯絡國際處。

PS：若是該員沒有資料，請先到回到第二步，

建立新資料後才能再修改
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