
學海築夢/新南向學海築夢維護&結案



1. 簽訂行政契約書

計畫主持人應於選送生出國前，與選送生簽訂行政契約書

契約書內容應註明：

1. 實習機構

2. 實習期間

3. 獲教育部補助款金額

4. 獲校配合款金額
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計畫主持人應於選送生出國學習二星期前，登入參與國外實
習團員基本資料，包含實際出國期程及補助金額

1. 點選計畫團員資料維護
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2. 編輯學生資訊
3. 填寫實際出國期程、補助金額
（所有*記號欄位皆須填寫）

請務必確認
來回機票價格合理性



2-2. 維護團員資料

若無法如期赴外者，請先將團員狀態選為放棄
*記號欄位皆需填寫完畢才能選擇放棄
待確定赴外期程再回復學生狀態即可



3 . 經費核撥

確認老師及團員的經費分配後，請計畫主持人以簽呈方式敘
明經費分配方式(包含每位學生教育部補助款金額+校配合款
金額)。

簽呈請會辦
國際處
↓

研發處
↓

主計室
↓

一層決行



4. 變更／新增機構

變更/新增實習機構將使學校於下年度學海築夢申請審核時
扣分，非不得已的情況下才建議變更機構。

且一計畫僅可變更或新增實習機構一次，請確保新實習機構
願意接受學生實習。

流程 1. 向國際處
提出申請

2. 校內審核
通過

3. 國際處向
教育部提出

申請

4. 教育部審
核通過

提出文件：
1. 變更原因
2. 新實習機構詳細介紹資料
3. 原實習機構不同之處對照表
4. 新實習機構同意函



5. 結案作業 1/3

計畫計畫結束後二星期內，需上傳成果報告

選送生

需填寫問卷及上傳心得 心得注意事項：

1. 須提供照片至少4張
2. 不需要描述實習以外的內容

(如在當地生活或旅遊等)
3. 勿描述過多課程，須以實習

內容為主



5. 結案作業 2/3

計畫計畫結束後二星期內，需上傳成果報告

計畫主持人

需上傳成果報告及完成出差旅費核銷



5. 結案作業 3/3

計畫計畫結束後由國際處核撥校配合款，請備妥獲獎

學生名單（含學號、獲獎金額(含教育部補助款、校配

合款) ），送至國際處。

若計畫主持人需將國外出差旅費剩餘款項分配給學生，

請造冊後於印領清冊空白處註明，並會辦國際處。




